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1. Общие положения.


1.1 Положение о порядке приёма, перевода, отчисления и восстановления обучающихся МОУ «СОШ с. Ново – Захаркино Духовницкого района Саратовской области» (далее Учреждение) является нормативным правовым актом, изданным учредителем в соответствии  с  требованиями  действующего  законодательства  и регулирующим  нормы,  не  предусмотренные  действующим законодательством.


1.2 Настоящий порядок регламентирует муниципальную услугу, предоставляемую образовательным учреждением на основании Порядка приема граждан в общеобразовательные учреждения ( приказ Министерства образования и науки РФ № 107 от 15 февраля 2012г.), в соответствии с Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» № 273-ФЗ от 29.12.2012г. и является локальным актом школы.

2. Порядок приёма в муниципальные общеобразовательные учреждения.

Общие требования.


2.1 Настоящее Положение регулирует порядок приёма обучающихся в МОУ «СОШ с. Ново – Захаркино Духовницкого района Саратовской области» на этапах:

· начального общего образования;

· основного общего образования;

· среднего (полного) общего образования.


2.2 Настоящее Положение регулирует и порядок приёма обучающихся МОУ «СОШ с. Ново – Захаркино Духовницкого района Саратовской области»   в   классы   с общеобразовательным изучением  предметов, компенсирующего и развивающего   обучения,   профильные   классы, открываемые на третьей ступени обучения.


2.3 В МОУ «СОШ с. Ново – Захаркино Духовницкого района Саратовской области» на ступени начального общего, основного общего, среднего  общего образования    принимаются    все    граждане,    проживающие    на территории муниципального округа и имеющие право на получение общего образования.


2.4 МОУ «СОШ с. Ново – Захаркино Духовницкого района Саратовской области»    в    первую очередь    обеспечивает   приём   всех   детей, проживающих в муниципальном округе   учреждения   без   учёта   наличия   или   отсутствия регистрационных документов.


2.5 Детям, проживающим на данной территории, может быть отказано в приёме только по причине отсутствия свободных мест в учреждении.


В этом случае районные органы управления образованием обязаны предоставить родителям (законным представителям) информацию о наличии свободных мест в общеобразовательных учреждениях района и обеспечить приём детей в учреждение.
 2.6 Прием закрепленных лиц в Учреждение осуществляется без вступительных испытаний (процедур отбора).
2.7 Прием граждан для обучения в филиале Учреждения осуществляется в соответствии с правилами приема граждан  в Учреждение.
2.8 С целью ознакомления родителей (законных представителей) обучающихся с уставом Учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации учреждения, распорядительным актом Администрации Духовницкого  района о закрепленной территории за Учреждением, другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, Учреждение размещает копии указанных документов на информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте Учреждения.
2.9  Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации учреждения, уставом учреждения фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
2.10  С целью проведения организованного приема в первый класс закрепленных лиц Учреждение, не позднее 10 дней с момента издания распорядительного акта Администрации Духовницкого района о закрепленной территории за Учреждением, размещает на информационном стенде, на официальном сайте Учреждения, в средствах массовой информации информацию о количестве мест в первых классах, не позднее 1 августа – информацию о наличии свободных мест для приема детей, не зарегистрированных на закрепленной территории.
2.11 В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения о ребенке:

                                                     ОБРАЗЕЦ:

                                               Директору МОУ «СОШ с. Ново-Захаркино 
Духовницкого района Саратовской области»

                                               ___________________________________________________
                                               Родителя (законного представителя)

                                               фамилия______________________

                                               имя ____________________________

                                               отчество________________________

                                               Место регистрации:_________________________________
                                               Улица_________________________

                                                Дом______ кв.___________

                                               Телефон __________________________

                                               заявление.

Прошу принять моего ребенка

(сына,дочь)_____________________________________________________(ФИО ребенка)
__________________ дата рождения, 
Место  проживания__________________________________________________________

Место рождения __________________________________________________________

в ______ класс Вашего учреждения.

Окончил(а) классов_______ название учреждения________________________________

Изучал(а)__________________________ язык. (при приеме в 1 кл. не заполняется)

С Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности и свидетельством о государственной аккредитации, с основными образовательными программами, реализуемыми в школе, правами и обязанностями обучающихся и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса МОУ «СОШ с. Ново-Захаркино Духовницкого района Саратовской области» ознакомлен(а).

______________подпись                                          «____»_________20___г
2.12 Родители (законные представители) ребенка предъявляют оригинал и ксерокопию свидетельства о рождении ребенка, оригинал и ксерокопию свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории.
Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.
2.13 Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за рубежом, все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.14  При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующие классы родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее.

2.15 Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в Учреждение не допускается.

2.16  Прием или перевод граждан в специальные (коррекционные) классы осуществляется по заявлению их родителей (законных представителей) при наличии заключения психолого- медико-педагогической комиссии.

2.17 Лицо, признанное беженцем (вынужденным переселенцем), и прибывшие с ним члены его семьи имеют право на устройство детей в Учреждение наравне с гражданами Российской Федерации.

2.18 Прием граждан из семей беженцев и вынужденных переселенцев может осуществляться на основании записи граждан в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов.

2.19  Регистрация граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации или отсутствие таковой не могут служить основанием для отказа в приеме на обучение в Учреждение.

2.20  Зачисление гражданина в учреждение оформляется приказом директора Учреждения.
3. Приём детей в первые классы.

3.1 Прием заявлений в первый класс для закрепленных лиц на территории Учреждения начинается не позднее 10 марта и завершается не позднее 31 июля текущего года. Зачисление оформляется приказом директора в течение 7 рабочих дней после приема документов.
3.2 Для детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, но зарегистрированных на территории Духовницкого района, прием заявлений начинается с 1 августа текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. Приказ о зачислении в первый класс издается не ранее 1 августа текущего года.

   3.3 При окончании приема в первый класс всех детей, зарегистрированных на закрепленной территории, Учреждение вправе осуществлять прием детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, ранее 1 августа.


3.4  В   первый   класс   принимаются   дети,   достигшие   к   1   сентября учебного года возраста не менее 6 лет 6 месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста 8 лет.


3.3 Зачисление в первый класс детей в возрасте менее 6 лет 6 месяцев и старше 8 лет осуществляется на основании заключения психолого - медико   -   педагогической   комиссии    о    готовности   ребёнка   к обучению     и     направления     районного     органа  управления образованием.


3.4 В первый класс МОУ «СОШ с. Ново – Захаркино Духовницкого района Саратовской области» зачисляются все дети,  достигшие школьного возраста,  независимо  от уровня  их подготовки.


3.5 При приеме в первый класс в МОУ «СОШ с. Ново – Захаркино Духовницкого района Саратовской области» не допускается    проведение   испытаний    (экзаменов,   тестирования, собеседований,   на  конкурсной  основе   и  т.д.)  направленных  на выявление    уровня    знаний    ребенка    по    различным    учебным дисциплинам и предметам.


3.6 Для   зачисления   ребенка   в   первый   класс   родители   (законные представители) представляют вУчреждение заявление о приёме,  справка о регистрации ребёнка по месту жительства и ксерокопию свидетельства о рождении.

   3.7  Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в Учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица учреждения, ответственного за прием документов, и печатью Учреждения.
    3.8 На каждого ребенка, зачисленного в Учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приеме и иные документы.
4. Приём обучающихся во 2-9 классы.


4.1 Во 2-9 классы МОУ «СОШ с. Ново – Захаркино Духовницкого района Саратовской области» принимаются дети по   заявлению   родителей   (законных   представителей)   в  связи   с переездом  на  новое  место жительства,  в  связи  с  переходом   из другого образовательного учреждения  и   др.   при   наличии свободных мест в учреждении.


4.2 Для зачисления во 2-9 классы родители (законные представители) представляют   в   МОУ «СОШ с. Ново – Захаркино Духовницкого района Саратовской области»   заявление   о приёме,  ксерокопию свидетельства о рождении    ребенка,    личное   дело    обучающегося    с    годовыми оценками, заверенными печатью учреждения в котором обучался ранее, ведомость текущих оценок (при переходе обучающегося в течение учебного года), справку о регистрации ребёнка по месту жительства (при отсутствии составляется акт обследования жилищных условий, заверенный классным руководителем и 2-мя членами родительского комитета)

5. Приём обучающихся в 10-11 классы.


5.1 Для зачисления в 10 класс родители (законные представители) или обучающиеся предоставляют в МОУ «СОШ с. Ново – Захаркино Духовницкого района Саратовской области» заявление о приёме, ксерокопию свидетельства о рождении (паспорта), аттестат об основном  общем образовании,    ведомость    текущих    оценок    (при    переходе обучающегося в течение учебного года).


5.2 Для  зачисления  в   11   класс - заявление  о  приёме,  ксерокопию свидетельства о рождении (паспорта),  аттестат об основном общем образовании, ведомость текущих оценок (при переходе обучающегося в течение учебного года).


5.3 Зачисление    обучающихся    в   МОУ «СОШ с. Ново – Захаркино Духовницкого района Саратовской области» оформляется   приказом   директора   учреждения   в   день   подачи заявления.

6.  Приём обучающихся в профильные классы МОУ «СОШ с. Ново – Захаркино Духовницкого района Саратовской области»


6.1 Приём обучающихся в профильные классы МОУ «СОШ с. Ново – Захаркино Духовницкого района Саратовской области»   производится по заявлению родителей (законных представителей) из числа детей, проявивших склонности к освоению расширенного изучения отдельных предметов, образовательных областей или направлений и имеющие
положительные оценки по профилирующим предметам по итогам государственной (итоговой) аттестации за курс основной школы.


6.2 При зачислении в профильные классы учитываются рекомендации
психологов, учителей-предметников школы.


6.3 Приоритетным   правом   при   зачислении   в   профильные   классы
пользуются,   прежде   всего,   обучающиеся   МОУ «СОШ с. Ново – Захаркино Духовницкого района Саратовской области», переводящиеся   из   классов   соответствующего   профиля   других общеобразовательных   учреждений   в   связи   с   переменой   места жительства.


6.4 Профильные       классы       создаются       в      МОУ «СОШ с. Ново – Захаркино Духовницкого района Саратовской области»   на   III   ступени образования и открываются на основании соответствующего решения учредителя.

7. Порядок перевода обучающихся.


7.1 Обучающиеся МОУ «СОШ с. Ново – Захаркино Духовницкого района Саратовской области» по итогам учебного года при успешном освоении учебных программ переводятся в следующий класс.

  7.2  Обучающиеся на ступенях начального общего, основного общего образования, среднего общего образования имеющие по итогам учебного года академическую задолженность по одному или нескольким учебным предметам, переводятся в следующий класс условно. Обучающиеся  обязаны ликвидировать академическую задолженность  в  течение следующего учебного года.  
  7.3  Обучающиеся на ступенях начального общего, основного общего образования и среднего общего образования, не ликвидировавшие в установленные сроки  академической задолженности с момента ее образования, по усмотрению родителей (законных представителей) оставляются на повторное обучение, переводятся на обучение по адаптированным образовательным программам в соответствии с рекомендациями психолого – медико - педагогической комиссии либо на обучение по индивидуальному учебному плану.

7.4 Решение    об    условном    переводе    принимается    педагогическим
советом МОУ «СОШ с. Ново – Захаркино Духовницкого района Саратовской области», утверждается приказом директора, который доводится до сведения родителей (законных представителей)  обучающихся   под роспись. В решении и приказе отражаются    сроки     и   порядок   ликвидации    задолженности.    В классный     журнал    и    личное    дело     обучающегося     вносится соответствующая запись.

   7.5 Перевод обучающегося в следующий класс осуществляется по решению Педагогического совета Учреждения с последующим изданием приказа директором.

   7.6 Обучающиеся, не освоившие общеобразовательную программу предыдущего уровня, не допускаются к обучению на следующей ступени общего образования.

   7.7  Решение Педагогического совета Учреждения в отношении обучающихся, оставленных на повторное обучение, доводится до сведения родителей (законных представителей) классным руководителем.

9. Порядок отчисления обучающихся.

 9.1Отчислению из контингента обучающихся Учреждения подлежат:

 9.1.1  На основании решения Педагогического совета Учреждения  все обучающиеся 9, 11  классов, успешно прошедшие государственную (итоговую) аттестацию  и  получившие  документ  государственного  образца об основном общем образовании и  среднем общем образовании.

    9.1.2 На основании решения суда или других уполномоченных органов - обучающиеся,  направленные  в  специальные  школы (реабилитационные центры) для детей с общественно опасным поведением. До отчисления из Учреждения предоставляется      документальное подтверждение о продолжении образования из общеобразовательного учреждения, в котором будет обучаться ребёнок.
При отчислении обучающегося по указанному основанию:

- издается приказ по школе с указанием даты, причины и места отчисления обучающегося;

- в личном деле обучающегося делается соответствующая запись об отчислении;

- личное дело обучающегося, направленного в специальное учебно-воспитательное учреждение или воспитательную колонию, передается по месту нахождения учреждения через органы внутренних дел.

- в алфавитной книге делается отметка об отчислении обучающегося и выдаче его личного дела.

9.1.3. На основании заявления родителей (законных представителей) и справки из общеобразовательного учреждения - обучающиеся 1-11 классов, переходящие в другие образовательные учреждения.      
До отчисления из Учреждения родители (законные представители) должны предоставить       документальное подтверждение о продолжении образования из общеобразовательного учреждения, в котором будет обучаться их ребёнок.

      В заявлении родителей (законных представителей)  указывается причина  и место отчисления. 

При отчислении обучающегося по указанным основаниям:

- издается приказ по школе с указанием даты, причины и места отчисления обучающегося;

- в личном деле обучающегося делается соответствующая запись об отчислении;

- личное дело выдается на руки родителям (законным представителям) на основании их заявления; 

- в алфавитной книге делается отметка об отчислении обучающегося и выдаче его личного дела;

- родителям (законным представителям) выдается справка об отчислении из школы, которую они обязаны предъявить в  школе по новому месту жительства.

9.1.4 Перевод детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, из Учреждения в другое образовательное учреждение, либо изменение формы обучения до получения ими общего образования производится приказом директора Учреждения с согласия органов опеки и попечительства по заявлению законных представителей обучающегося.

До отчисления из учреждения предоставляется      документальное подтверждение о продолжении образования из общеобразовательного учреждения, в котором будет обучаться ребёнок.

При отчислении обучающегося по указанному основанию:

- издается приказ по школе с указанием даты, причины и места отчисления обучающегося;

- в личном деле обучающегося делается соответствующая запись об отчислении;

- личное дело обучающегося, направленного в учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, передается по месту нахождения учреждения через органы опеки и попечительства;

- в алфавитной книге делается отметка об отчислении обучающегося и выдаче его личного дела.

9.1.5 по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося и родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и организации, осуществляющей образовательную деятельность, в том числе в случае ликвидации организации, осуществляющей образовательную деятельность.
9.1.6 по решению Учреждения за неоднократное совершение дисциплинарных проступков, допускается применение отчисление несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет, из Учреждения как меры дисциплинарного взыскания. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося применяется, если иные меры дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия не дали результата и дальнейшее его пребывание в Учреждении оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников Учреждения, а также нормальное функционирование Учреждения.
9.1.7 решение об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет и не получившего основного общего образования, как мера дисциплинарного взыскания принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.
9.1.8 Учреждение незамедлительно обязано проинформировать об отчислении несовершеннолетнего обучающегося в качестве меры дисциплинарного взыскания орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования.     
